附件3
答复格式模版和主办件征求意见表
（一）建议主（分）办件答复格式
承办单位名称（ 套  红 ）

A（B、C、D）
对省  届人大  次会议第   号建议的答复

       代表：
您（或你们）提出的关于                        的建议收悉，现答复如下：
    （答复内容要求：首先明确对提出的建议表示肯定或否定；然后介绍办理工作过程和建议采纳情况。正文右上角A、B、C、D分别表示：A为已解决、B为正在解决、C为列入规划逐步解决、D为因条件限制暂时难以解决，选择其一。）

（单位公章）    
 年    月    日    

主管领导姓名                     联系电话         
经办 人 姓 名                    联系电话          
邮 政  编 码            
抄送：省人大常委会办公厅（2份）;省政府办公厅（2份）

（二）建议会办件会办意见函格式

承办单位名称（ 套  红 ）

A（B、C、D）
对省  届人大  次会议第  号建议会办工作的意见

主办单位名称：
现将省     届人大   次会议第             号建议提出的关于                              建议的办理（落实）情况函告如下，请综合后一并答复代表。
（意见正文。右上角A、B、C、D同上）

（单位公章）    
 年    月    日    

主管领导姓名                     联系电话          
经 办 人 姓名                    联系电话          
邮 政  编 码            



（3） 提案主（分）办件答复格式

主（承、分）办单位名称（ 套  红 ）

A（B、C、D）
关于对省政协   届  次会议第   号提案的答复

       委员（或单位）：
您（或单位）提出的关于                        的提案收悉，现答复如下：
    （答复内容要求：首先明确对提案反映的问题和提出的建议表示肯定或否定；然后介绍办理工作过程和建议采纳情况。正文右上角A、B、C、D分别表示：A为已解决、B为正在解决、C为列入规划逐步解决、D为因条件限制暂时难以解决，选择其一。）

（单位公章）    
 年    月    日    

主管领导姓名                     联系电话         
经办 人 姓 名                    联系电话          
邮 政  编 码            
抄送：省政协提案委、提案者各1份;省政府办公厅1份



（四）提案会办件给主办单位会办意见函的格式

会办单位名称（ 套  红 ）

A（B、C、D）
关于对省政协   届  次会议第  号提案会办工作的意见

（主办单位名称）：
现将省政协     届   次会议第     号建议提出的有关                              方面的建议办理（落实）情况函告如下，请综合后一并答复提案者。
（意见正文。右上角A、B、C、D同上）



（单位公章）    
 年    月    日    




主管领导姓名                     联系电话          
经 办 人 姓名                    联系电话          
邮 政  编 码            
省人大代表建议办理情况征询意见表
[bookmark: _GoBack]
	代表姓名
	
	电话
	
	建议编号
	

	建议标题
	

	承办单位
	

	沟通方式
	上门走访（ ） 约见（ ） 电话（ ）信函（ ）
其他（ ）

	结果评价
	满意（ ）  基本满意（ ）   不满意（ ）

	其他意见：








                           代表签名：
                           填表日期：    年   月   日


注：1.请承办单位向代表寄送答复时务必附上此表，代表填写此表后寄送至省人大常委会代表工作委员会（邮政编号：430071）；2.提倡代表从网上登录“湖北省人大代表履职平台”反馈对建议办理情况的意见。代表在网上反馈意见后，无需填写此表（技术支持电话：18658914872）；3.此表可复印。

提案办理征求意见表

	提 案 者
	
	通讯地址
	

	
	
	联系电话
	

	提案编号
	
	承办单位
	

	满意（   ）   基本满意（  ）   不满意（   ）

	
对办理工作的意见：










                           填表日期     年  月  日


注：1.请主（承、分）办单位给提案者寄送答复是附上此表；
2. 提案者填写后上传至委员终端并寄送省政协提案委员会办公室（地址：武
      汉市武昌区洪山路85号，邮编：430071）；
3.此表可复印，
